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Должностной регламент
[bookmark: _GoBack]Главного государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 3 Межрайонной ИФНС России № 6 по Иркутской области

I. Общие положения
1. Должность федеральной государственной гражданской службы (далее – гражданская служба) главного государственного налогового инспектора отдела камеральных проверок № 3 Межрайонной ИФНС России № 6 по Иркутской области (далее – главный государственный налоговый инспектор) относится к ведущей группе должностей гражданской службы категории «специалисты».
Регистрационный номер (код) должности по Реестру должностей федеральной государственной гражданской службы, утвержденному Указом Президента Российской Федерации от 31.12.2005г. № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы»: 11-3-3-094
2. Область профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора: Регулирование налоговой деятельности 
[bookmark: _Toc476580738][bookmark: _Toc476615798][bookmark: _Toc476837987][bookmark: _Toc477191885][bookmark: _Toc477194353][bookmark: _Toc477362056][bookmark: _Toc477362516][bookmark: _Toc477431907][bookmark: _Toc477434917][bookmark: _Toc477447805][bookmark: _Toc477819771][bookmark: _Toc477865852][bookmark: _Toc477886384][bookmark: _Toc477953427][bookmark: _Toc478032974][bookmark: _Toc478038846][bookmark: _Toc478047335][bookmark: _Toc478120203][bookmark: _Toc478120797][bookmark: _Toc478124873][bookmark: _Toc478125815][bookmark: _Toc478417318][bookmark: _Toc476580752][bookmark: _Toc476615828][bookmark: _Toc476838016][bookmark: _Toc477191914][bookmark: _Toc477194382][bookmark: _Toc477362085][bookmark: _Toc477362629][bookmark: _Toc477431936][bookmark: _Toc477434946][bookmark: _Toc477447834][bookmark: _Toc477819800][bookmark: _Toc477865881][bookmark: _Toc477886408][bookmark: _Toc477953442][bookmark: _Toc478032989][bookmark: _Toc478038861][bookmark: _Toc478047350][bookmark: _Toc478120218][bookmark: _Toc478120812][bookmark: _Toc478124888][bookmark: _Toc478125830][bookmark: _Toc478417333][bookmark: _Toc478907065][bookmark: _Toc478998323]            3. Вид профессиональной, служебной деятельности   государственного налогового инспектора – осуществление налогового контроля посредством проведения камеральных проверок; администрирование и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты налогов и сборов юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями(налог на имущество организаций организаций, транспортного налога организаций, земельного налога организаций, специальных налоговых режимов (УСН, ЕСХН, ЕНВД, Патентная система налогообложения(ПСН)),  налог на доходы физических лиц(3-НДФЛ ИП), единая упрощенная налоговая декларация(ЕУНД), регулирование в сфере налогообложения природных ресурсов юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями(водный налог, НДП),  регулирование в сфере привлечения к ответственности юридических лиц за правонарушения, ответственность за совершение которых предусмотрена статьями 119,119.1,126,135,122 Налогового кодекса РФ, включая привлечение по среднесписочной численности(ССЧ) и бухгалтерской отчетности по ИП и ЮЛ, статьями 15.5,15.6 Кодекса РФ об административных правонарушениях  (по ЮЛ).  
4. Назначение и освобождение от должности главного государственного налогового инспектора осуществляется приказом Межрайонной ИФНС России № 6 по Иркутской области (далее – Инспекция).
5. Главный государственный налоговый инспектор непосредственно подчиняется начальнику отдела Инспекции либо лицу, исполняющему его обязанности. 






II. Квалификационные требования
 для замещения должности гражданской службы 

6. Для замещения должности главного государственного налогового инспектора устанавливаются следующие квалификационные требования.
6.1. Наличие  высшего образования не ниже уровня бакалавриата. 
6.2. Требования к стажу - без предъявления требований к стажу
6.3. Наличие базовых знаний: 
-знание государственного языка Российской Федерации (русского языка); 
-знание основ Конституции Российской Федерации, законодательства о гражданской службе, законодательства о противодействии коррупции;
-знание федеральных законов, указов Президента Российской Федерации и постановлений Правительства Российской Федерации, иных нормативных актов и служебных документов, регулирующих соответствующую сферу деятельности применительно к исполнению конкретных должностных обязанностей, основ управления и организации труда, процесса прохождения гражданской службы. 
6.4. Наличие профессиональных знаний:
6.4.1. В сфере законодательства Российской Федерации: 
Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993);
Налоговый Кодекс Российской Федерации (часть первая Федеральный закон от 31.07.1998 № 146-ФЗ, часть вторая Федеральный закон от 05.08.2000 N 117-ФЗ (с изменениями и дополнениями));
  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая)  от 30 ноября 1994 г. № 51-ФЗ;
Федеральный закон от 27 июля 2004 г. № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации»;
Федеральный закон от 25.12.2008 № 273-ФЗ «О противодействии коррупции"; 
Федеральный закон от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
          Указ Президента Российской Федерации от 11 января 1995 г. № 32 «О государственных должностях Российской Федерации»;
          Указ Президента Российской Федерации от 9 марта 2004 г. № 314 «О системе и структуре федеральных органов исполнительной власти»;
          Указ Президента Российской Федерации от 1 февраля 2005 г. № 110 «О проведении аттестации государственных гражданских служащих Российской  Федерации»;
           Указ Президента Российской Федерации от 1 февраля 2005 г. № 112 «О конкурсе на замещение вакантной должности государственной гражданской службы Российской Федерации»;
          Указ Президента Российской Федерации от 27 сентября 2005 г.       № 1131 «О квалификационных требованиях к стажу государственной гражданской службы (государственной службы иных видов) или стажу работы по специальности для федеральных государственных гражданских служащих»;
           Указ Президента Российской Федерации от 31 декабря 2005 г.        № 1574 «О Реестре должностей федеральной государственной гражданской службы»;
          Указ Президента Российской Федерации от 25 июля 2006 г. № 763 «О денежном содержании федеральных государственных гражданских служащих»;
         Указ Президента Российской Федерации от 7 мая 2012 № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления»;
         Постановление Правительства Российской Федерации от 13 августа 1997 г. № 1009 «Об утверждении правил подготовки нормативных правовых актов федеральных органов исполнительной власти и их государственной регистрации»;
         Постановление Правительства Российской Федерации от 27 января 2009г. № 63 «О предоставлении федеральным государственным гражданским служащим единовременной субсидии на приобретение жилого помещения».
        Приказ Минфина России № 65н, ФНС России от 30 июня 2008 г. № ММ-3-1/295@ “Об утверждении периодичности, сроков и формы представления информации в соответствии с Правилами взаимодействия органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления с территориальными органами федерального органа исполнительной власти, уполномоченного по контролю и надзору в области налогов и сборов, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2004 г. № 410” 
Приказ Минфина России от 30 марта 2001 г. № 26н «Об утверждении Положения по бухгалтерскому учету «Учет основных средств» ПБУ 6/01;
Приказ Минфина России от 13 октября 2003 г. № 91н «Об утверждении Методических указаний по бухгалтерскому учету основных средств»;
Приказ Минфина России от 16 декабря 2010 г. № 174н «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета бюджетных организаций и Инструкции по его применению»;
         Главный государственный налоговый инспектор должен знать иные нормативные правовые акты и служебные документы, регулирующие вопросы, связанные с областью и видом его профессиональной деятельности;  
6.4.2. Иные профессиональные знания: 
основы экономики, финансов и кредита, бухгалтерского и налогового учета;
основы налогообложения;
общие положения о налоговом контроле, порядок проведения контрольных мероприятий
подходы к формированию системы наставничества в государственном органе;
направления и формы профессионального развития гражданских служащих;
принципы и основные направления досудебного урегулирования налоговых споров;
6.5. Наличие функциональных знаний:
понятие нормы права и ее признаки;
предметы и методы правового регулирования;
понятие нормативного правового акта;
понятие проекта нормативного правового акта, инструменты и этапы его разработки;
понятие, процедура рассмотрения обращений граждан;
задачи, сроки, ресурсы и инструменты государственной политики
6.6. Наличие базовых умений:
основы управления и организации труда,
работа с внутренними и периферийными устройствами компьютера, информационно-телекоммуникационными сетями (в том числе сетью Интернет), 
работа в операционной системе, в текстовом редакторе, с электронными таблицами, с базами данных; 
управление электронной почтой; 
подготовка презентаций, использования графических объектов в электронных документах, 
нормы делового общения
подготовка деловой корреспонденции. 
общие вопросы в области обеспечения информационной безопасности;
6.7. Наличие профессиональных умений:
работа с информационными ресурсами по направлению деятельности отдела
осуществление экспертизы проектов нормативных правовых актов, 
обеспечение выполнения поставленных руководством задач, 
эффективное планирование служебного времени, 
анализ и прогнозирование деятельности в порученной сфере, 
использование опыта и мнения коллег
6.8. Наличие функциональных умений:
умение мыслить системно (стратегически), 
умение планировать, рационально использовать служебное время и достигать результата, 
коммуникативные умения, 
умение управлять изменениями.
подготовка методических материалов, разъяснений и других материалов;
подготовка отчетов, докладов, тезисов, презентаций;
подготовка разъяснений, в том числе гражданам, по вопросам применения законодательства Российской Федерации в сфере деятельности Инспекции.

III. Должностные обязанности, права и ответственность

7. Основные права и обязанности главного государственного налогового инспектора,  а также запреты и требования, связанные с гражданской службой, которые установлены в его отношении, предусмотрены статьями 14, 15, 17, 18 Федерального Закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации».
8. В целях реализации задач и функций, возложенных на отдел камеральных проверок № 3, главный государственный налоговый инспектор обязан:
8.1.  Осуществлять контроль за работой  закрепленных специалистов отдела.
8.2. Осуществление контроля за работой  закрепленных специалистов отдела.
Осуществление контроля за соблюдением налогового законодательства, за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью перечисления в соответствующие бюджеты государственных налогов и других платежей, установленных законодательством Российской Федерации для  юридических лиц, филиалов и структурных подразделений юридических лиц,  состоящих на учете в Межрайонной ИФНС России № 6 по Иркутской области, за исключением юридических лиц, закрепленных за отделам камеральных проверок № 1,2,4.
8.2. Проведение камеральных проверок налоговых деклараций, расчетов и иных документов, связанных с исчислением и уплатой налогов, представляемых налогоплательщиками в соответствии с действующим законодательством, в порядке предусмотренном Налоговым кодексом РФ,  рекомендациями по проведению камеральных проверок, доведенные ФНС России письмом   от   16.07.2013  №  АС-4-2/12705@,    инструкцией    «Проведение камеральной проверки налоговой отчетности, оформления ее результатов, осуществление иных функций отдела,   связанной    с   камеральной проверкой»,   «Осуществление   других функций работниками   отдела камеральных проверок»,   квартальным  планом работы отдела, утвержденным распределением обязанностей в отделе камеральных проверок № 3.
8.3.Оформление и реализация материалов камеральных налоговых проверок в соответствии с Налоговым кодексом РФ,  рекомендациями по проведению камеральных проверок, доведенные ФНС России письмом  от 16.07.2013 № АС-4-2/12705@, инструкцией  «Проведение камеральной проверки налоговой отчетности, оформления ее результатов, осуществление иных функций отдела, связанной  с камеральной проверкой»,  утвержденными приказом Управления ФНС России по Иркутской области от  15.06.2005 г.  № ВВ-20-04/02-224, квартальным  планом работы отдела.
8.4.Предъявление требований к налогоплательщикам, налоговых агентов в части  устранения выявленных в результате проверок нарушения о налогах и сборах, контроль за выполнением указанных требований. 
8.5.Предъявление требований к налогоплательщикам, налоговых агентов в части  устранения выявленных в результате проверок нарушения о налогах и сборах, контроль за выполнением указанных требований. 
8.6.Осуществление контроля за своевременностью и полнотой представления налогоплательщиками деклараций и иных документов, служащих основанием для исчисления и уплаты налогов. Принятие мер к налогоплательщикам, не представившим налоговые декларации в установленный срок.
8.7.Приостановление операций по счетам налогоплательщиков, не представивших налоговые декларации в установленные сроки.
8.8.Участие в подготовке ответов на письменные запросы налогоплательщиков.
8.9.Отбор налогоплательщиков для  включение в план выездных налоговых проверок.
8.10.Анализ схем уклонения от налогообложения, выработка предложений по их предотвращению.
8.11.Проведение анализа финансово-хозяйственной деятельности налогоплательщиков.
8.12.Взаимодействие с правоохранительными органами и иными контролирующими органами по предмету деятельности отдела. Обеспечение своевременности направления в правоохранительные органы материалов, за которые предусмотрена уголовная ответственность.
8.13.Обеспечение  мер для взыскания задолженности по налогам согласно принятых решений, передача материалов в юридический отдел для направления исков в суд о взыскании сумм задолженности.        
8.14.Осуществление контроля за  исполнением бюджетных назначений по уровням бюджета, по контролируемым видам налогам доводимых до отдела согласно ежемесячных планов инспекции.
8.15.Осуществление своевременности и полноты привлечения к административной ответственности лиц, допустивших административные правонарушения, своевременность и полнота взыскания наложенных административных штрафов.
8.16.Проверка документов и уведомлений, представленных для освобождения от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением и уплатой налога на добавленную стоимость.
8.17.Участие в иных проверках отдельных вопросов, связанных с исчислением и уплатой контролируемых налогов.
8.18.Ведение делопроизводства в отделе в установленном порядке, своевременное направление ответов на заявления, письма налогоплательщиков, ведение номенклатурных дел.
8.19.Проведение экономической учебы в отделе, в Инспекции согласно утвержденных планов.
8.20.Выполнение заданий Управления Федеральной налоговой службы  по Иркутской области  иные  поступающие в отдел задания..
8.21.Подбор и самостоятельное изучение инструктивного материала (комментарии , разъяснения), умение применять его в работе. 
8.22.Замена отсутствующего работника в соответствии с установленной взаимозаменяемостью.  
8.23.Выполнение заданий начальника отдела камеральных проверок № 3, лица, исполняющего его обязанности.
8.24.Участие в заседании суда в качестве представителя Межрайонной ИФНС России № 6 по Иркутской области.
8.25.Осуществление контроля за соблюдением налогового законодательства.
8.26.Организация работ по формированию установленной отчетности по предмету деятельности отдела,  осуществление контроля содержания информационных ресурсов по предмету деятельности отдела, обеспечение использования информационных ресурсов (физических лиц; предприятий и организаций, представляющих информацию) для контроля налогообложения по курируемым налогам.           
8.27.Обобщение и анализ информации об организации, осуществлении и результативности контрольной работы по курируемым вопросам; анализ эффективности применяемых методов проведения налоговых проверок по курируемым налогам; оценка, отбор и распространение лучшего опыта; выработка и внесение предложений по организации и осуществлению работы по совершенствованию методов контрольной работы; по привлечению и использованию дополнительных источников информации для повышения эффективности подготовительной работы (предварительного анализа.. Подготовка и предоставление руководству Инспекции аналитической информации о проведении работ, обобщенных сведений о результатах  работы. 
8.28. Участие в работах по организация  обучение специалистов по предмету деятельности отдела (в т.ч. по использованию новых информационных технологий).
8.29. Нормативно-организационная деятельность отдела:
- разработка нормативных документов по организации и управлению деятельности отдела (положения об отделе; должностных инструкций; других документов, определяющих технологию и порядок выполнения работ).
8.30. Участие в подготовке и проведение совместных мероприятий:
-  проведение сверки данных о налогоплательщиках;
- участие в подготовке и проведении совместных проверок, совместных совещаний, семинаров по вопросам, представляющим взаимный интерес,  участие в работе комиссий;
- осуществление информационного обмена, информационное обеспечение деятельности (правоохранительных и судебных органов, госкомитетов, внебюджетных фондов и других государственных организаций и официальных лиц и т.д.);
- осуществление взаимодействия с отделами Инспекции и внешними источниками (вышестоящая организация, сторонние организации) для получения необходимой информации;
- участие в подготовке и проведении других совместных мероприятий:(по работе со СМИ, по обмену опытом, по освоению новых информационных технологий и т.п);
- взаимодействие между сторонними организациями и налоговыми органами по предмету деятельности отдела; 
- реализация совместных планов работ, анализ и обобщение результатов совместных мероприятий, внесение предложений по результатам совместных мероприятий:
- оказание консультационных услуг налогоплательщикам по вопросам применения законодательства о налогах и сборах. 
8.31.Исходя из задач и функций, возложенных на отдел, использовать в работе федеральные информационные ресурсы, сопровождаемые Межрегиональной Инспекцией ФНС России по ЦОД, в соответствии с приказом ФНС России от 23.08.2010 № ММВ-7-4/401@, а именно ИР «Риски».
8.32. Исходя из задач и функций, возложенных на отдел, использовать в работе федеральные информационные ресурсы, сопровождаемые ФКУ Налог-Сервис.
8.33. Правильность заполнения, ведения и внесения информации в Информационные Ресурсы базы ЭОДе в соответствии с Приказом ФНС России № БГ-3-06/627@.
8.34. Выполнение операций технологических процессов согласно карт внутреннего контроля деятельности инспекции.
8.35.Обязанности технолога по направлению в Инспекции:
· Осуществлять организацию выполнения технологических процессов ФНС России при внедрении программного обеспечения (в том числе при тестировании программного обеспечения, при проведении пилотных проектов, при проведении опытной эксплуатации и вводе в промышленную эксплуатацию программного обеспечения) и при обновлении версий программного обеспечения, оказывающем влияние на выполнение технологических процессов ФНС России.
· Подготавливать, корректировать и поддерживать в актуальном состоянии справочники и таблицы нормативно-справочной информации, ведение которых закреплено за подразделениями Инспекции приказом Инспекции.
· Инструктировать и консультировать на рабочих местах сотрудников Инспекции, в том числе при смене версий программного обеспечения и при появлении вопросов в ходе выполнения технологических процессов ФНС России.
· Выполнять необходимые действия для обеспечения выполнения технологических процессов ФНС России в части технологических операций (заданий), выполняемых в программном обеспечении автоматически, по согласованию с сотрудником Инспекции, на которого возложены обязанности ответственного технолога.
· Подготавливать предложения сотруднику Инспекции, на которого возложены обязанности ответственного технолога, по функциональным ролям (список доступных режимов, шаблонов ролей) для сотрудников Инспекции.
· Анализировать и систематизировать проблемы в организации выполнения технологических процессов ФНС России и информировать об этих проблемах с предложениями по их устранению сотрудника Инспекции, 
на которого возложены обязанности ответственного технолога


9. В целях исполнения возложенных должностных обязанностей главный государственный налоговый инспектор имеет право:
9.1. использовать в работе федеральные информационные ресурсы, сопровождаемые ФКУ Налог-Сервис;
9.2. готовить проекты решений (постановлений) о привлечении к налоговой и административной ответственности предприятий, учреждений, организаций, их должностных лиц и граждан при установлении фактов нарушений ими законодательства о налогах и сборах и других обязательных платежах в бюджет.
9.3. выходить с предложениями к руководству Инспекции, направленными на совершенствование налогового законодательства, работы отдела по улучшению собираемости налогов и других обязательных платежей, другим вопросам деятельности отдела.
9.4. осуществлять иные права, определенные действующим законодательством Российской Федерации, в том числе: 
9.5.   трудовым законодательством;
9.6.   законодательством о прохождении государственной службы;
9.7.   налоговым кодексом Российской Федерации (часть первая);
9.8.   иным законодательством о налогах и сборах.
Использование приведенных нормативно-правовых актов  должно осуществляться с учетом принимаемых изменений и дополнений.
10. Главный государственный налоговый инспектор осуществляет иные права и исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской  Федерации, Положением о Федеральной налоговой службе, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 30.09.2004 № 506 «Об утверждении Положения о Федеральной налоговой службе» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2004, № 40, ст. 3961;2017, № 15 (ч. 1), ст. 2194), приказами (распоряжениями) ФНС России, положением Межрайонной ИФНС России № 6 по Иркутской области, утвержденным руководителем УФНС России по Иркутской области 08.10.2019г. № 07-04-09/069@, положением об отделе камеральных проверок № 4 № б/н от 20.02.2017, приказами (распоряжениями) ФНС России, приказами управления ФНС России по субъекту Российской Федерации (далее — управление), приказами инспекции, поручениями руководства инспекции.
11. Главный государственный налоговой инспектор за неисполнение или ненадлежащее исполнение должностных обязанностей может быть привлечен к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.    
 

IV. Перечень вопросов, по которым главный государственный 
налоговый инспектор вправе или обязан самостоятельно принимать 
управленческие и иные решения

 12. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговой инспектор справе самостоятельно принимать решения по вопросам:
повышение эффективности и результативности работы с налогоплательщиками;
формирование статистической отчетности;
анализ выполнения заданий по привлечению налогоплательщиков к сдаче отчетности в электронном виде;
анализ баз данных и информационных ресурсов, закрепленных за отделом своевременное, качественное, актуальное информирование налогоплательщиков;
разрешение проблемных ситуаций с налогоплательщиками;
обеспечения соблюдения налоговой и иной охраняемой законом тайны в соответствии с Налоговым Кодексом , федеральными законами и иными нормативными правовыми актами;
предусмотренным положением об инспекции, иными нормативными актами, административным регламентом ФНС России, управления и инспекции;
и другим.
13. При исполнении служебных обязанностей главный государственный налоговой инспектор обязан самостоятельно принимать решения по вопросам:
подготовки проектов решений (постановлений) о привлечении к налоговой и административной ответственности предприятий, учреждений, организаций, их должностных лиц и граждан при установлении фактов нарушений ими законодательства о налогах и сборах и других обязательных платежах в бюджет;
организации работы Инспекции по проведению выездных налоговых проверок налогоплательщиков, налоговых агентов;
организации и осуществления контроля за исполнением обязанностей по уплате сумм налогов, пеней, штрафов, доначисленных по результатам проверок;
и другим.


V. Перечень вопросов, по которым главный государственный налоговый 
инспектор вправе или обязан участвовать при подготовке 
проектов нормативных правовых актов и (или)
проектов управленческих и иных решений

      14. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со совей компетенции вправе участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
подготовки проектов решений (постановлений) о привлечении к налоговой и административной ответственности предприятий, учреждений, организаций, их должностных лиц и граждан при установлении фактов нарушений ими законодательства о налогах и сборах и других обязательных платежах в бюджет;
организации работы Инспекции по проведению выездных налоговых проверок налогоплательщиков, налоговых агентов;
организации и осуществления контроля за исполнением обязанностей по уплате сумм налогов, пеней, штрафов, доначисленных по результатам проверок;
и другим.
15. Главный государственный налоговый инспектор в соответствии со своей компетенции обязан участвовать в подготовке (обсуждении) следующих проектов:
     положений об инспекции и отделе;
     графика отпусков гражданских служащих отдела;
     иных актов по поручению руководства инспекции.


VI. Сроки и процедуры подготовки, рассмотрения проектов 
Управленческих и иных решений, порядок согласования 
и принятия данных решений

16. В соответствии со своими должностными обязанностями главный государственный налоговый инспектор принимает решения в сроки, установленные законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.


VII. Порядок служебного взаимодействия

17. Взаимодействие главного государственного налогового инспектора с федеральными государственными гражданскими служащими ФНС России, государственными служащими иных государственных органов, а также с другими гражданами и организациями строится в рамках деловых отношений на основе общих принципов служебного поведения гражданских служащих, утвержденных Указом Президента Российской Федерации от 12.08.2002 № 885 «Об утверждении общих принципов служебного поведения государственных служащих» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 33, ст.3196; 2009, № 29, ст.3658), и требований к служебному поведению, установленных статьей 18 Федерального закона от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации», а также в соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и приказами (распоряжениями) ФНС России.


VIII. Перечень государственных услуг, оказываемых гражданам и
организациям в соответствии с административным регламентом
Федеральной налоговой службы

18. Главный государственный налоговый инспектор выполняет организационное, информационное, техническое, другое обеспечение (принимает участие в обеспечении) оказания следующих видов государственных услуг, осуществляемых Инспекцией: 
разработка соответствующих методических рекомендаций по практике применения законодательства Российской Федерации о налогах и сборах;
информирование общественности о научно-технических выставках,  специализированных изданиях, литературе о налоговой системе Российской Федерации;
 	создание системы обеспечения информацией заинтересованных лиц и оказание им консультаций по вопросам функционирования и развития налоговой системы в соответствии с законодательством Российской Федерации;
заключение в установленном порядке с организациями и учреждениями соглашений (договоров) по вопросам развития налоговой системы;
информирование  налогоплательщиков по  результатам  контрольной  деятельности налоговых органов; 
другие услуги.


IХ. Показатели эффективности и результативности 
профессиональной служебной деятельности

19. Эффективность и результативность профессиональной служебной деятельности главного государственного налогового инспектора оценивается по следующим показателям:
	выполняемому объему работы и интенсивности труда, способности сохранять высокую работоспособность в экстремальных условиях, соблюдению служебной дисциплины;
	своевременности и оперативности выполнения поручений;
	качеству выполненной работы (подготовке документов в соответствии с установленными требованиями, полному и логичному изложению материала, юридически грамотному составлению документа, отсутствию стилистических и грамматических ошибок);
	профессиональной компетентности (знанию законодательных и иных нормативных правовых актов, широте профессионального кругозора, умению работать с документами);
способности четко организовывать и планировать выполнение порученных заданий, умению рационально использовать рабочее время, расставлять приоритеты;
творческому подходу к решению поставленных задач, активности и инициативе в освоении новых компьютерных и информационных технологий, способности быстро адаптироваться к новым условиям и требованиям;  
осознанию ответственности за последствия своих действий, принимаемых решений. 



Заместитель начальника  отдела 
камеральных проверок № 3                     ___________                                        В.Н. Соболева
                                                                                                                  (подпись)
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